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ACTA N° 85

FECHA: Bogota, octubre, 10 de 2025
HORA: 02:00 pm — 03:00 pm
LUGAR: Area administrativa - Centro integrarte atencion externa grupo
TEMA: Socializacion del instructivo INS-PSS-013 y capacitacion sobre almacenamiento y

rotacion de alimentos

ASISTENTES: Se adjunta lista de asistencia

ORDEN DEL DIA:
1. Presentacion del instructivo aimacenamiento de alimentos
2. Capacitacion sobre almacenamiento y rotacion de alimentos

3. Resolucidén de dudas y compromisos

DESARROLLO:
1. Presentacion del instructivo almacenamiento de alimentos

Se socializé el documento oficial “Instructivo de Almacenamiento de Alimentos” (INS-PSS-013,
version 2), destacando los lineamientos técnicos para el manejo de alimentos en seco,
refrigeraciéon y congelacion, asi como los criterios de rotulado, control de temperatura, vy
condiciones generales de almacenamiento.

2. Capacitacion sobre almacenamiento y rotacion de alimentos
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Se proyecto la presentacion titulada “Almacenamiento y Rotacion de Alimentos”, elaborada por
la nutricionista Laura Vasquez. Se abordaron los siguientes temas:

« Importancia del almacenamiento adecuado

« Aplicacion del sistema PEPS (Primeras en entrar, primeras en salir)

. Diferenciacion entre almacenamiento en seco, refrigeracion y congelacion
« Organizacion en estibas, refrigeradores y congeladores

« Rotulado correcto de alimentos

« Buenas practicas clave para la manipulacion segura

» Mini quiz participativo para reforzar conceptos

3. Resolucién de dudas y compromisos

Se resolvieron inquietudes sobre el uso de bolsas, rotulado de frutas y verduras, y manejo de
alimentos especiales. Se acordé reforzar el diligenciamiento de formatos de control y aplicar lo
aprendido en la jornada siguiente.
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Compromisos:
Compromisos | Responsables Fecha de Ejecucion

|
Aplicar el sistema PEPS en la | Maﬁipuladores de alimentos | Duracién del convenio |
organizacion diaria de alimentos ' ‘
|

e S — - - - 1 n | o
Diligenciar correctamente los formatos | Manipuladores de alimentos | Duracion del convenio

de entrada/salida y temperatura | y tecnologo de alimentos }

Duracién del convenio

Supervisar la implementacion de | Nutricionista
buenas practicas en almacenamiento
|

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia 11 de noviembre del 2025

En constancia de lo anterior firman:

Nombre i :
m . sy Cargo o} TI?? de Dependencia Firma
Apellidos vinculacion

' Centro Integrarte
Laura Ximena ek el oyl
. : S -xterne
Vasquez Cardenas utricionista encion Externa ’ ;4
Grupo 4

Sor Elizabeth . Centrc_J' Integrarte
Coordinadora Atencion Externa

Saldarriaga Zapat
. P Grupo 4 i @, 5

Anexos: Lista de asistencia — Presentacion empleada

Almacenamiento
y Rotacian de
Alimentos
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Buenas practicas clave Mini quiz
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Elaboro: Laura Ximena Vasquez Cardenas

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
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